秘密

新疆石河子大学人事管理信息系统

人 员 信 息 采 集 表

姓    名                        

单位名称                        

部门名称                        

填写时间                        

石 河 子 大 学 人 事 处 制
二 零 零 五 年 八 月

填   写   要   求
1、此信息表是个人档案的重要资料，各信息集栏内的项目内容要如实认真填写。

2、本表填写范围为我校所有正式职工。

3、要求必须用蓝黑钢笔或碳素笔填写，字迹工整清晰、填写规范，不得涂改。

4、汉字填写项，要求用正楷填写，不得潦草；代码填写项，可在信息表中直接选出代码。

5、日期填写时，以公历形式填写，出生日期必须填写到日，其它日期必须填写到月。

6、数字填写时，用阿拉伯正体如实填写。

7、人员信息表中凡需要填写单位或项目名称的按照35个汉字以内填写。

8、人员信息表中凡需要填写所在地，如：籍贯、出生地等，必须填写某省（市）某地区（市）某县（如：浙江省宁波市象山县）。

9、学历及学位子集要求从低至高学历填写。
10、个人简历填写时注意时间上必须连续，且应按时间顺序从小学、中学、大学、直至工作，每变动一次都要如实反映。工作后又有脱产学习的（如上研究生等）也应按时间顺序反映。

11、家庭成员填写时，应把自己的父母、配偶、子女和兄弟姐妹的情况按照表中需要填写的项目都如实、详细地填写。

9、有些记录一行列不下的，就放在续表中 。(例如，“续1”就是对应上一表中的“1”)。如本表所给的记录行数不够，可另外附纸张填写。

10、此表由石河子大学人事处档案信息办负责解释。

联系人：宋新玲  贾振玲          联系电话：2058623

1、人员基本情况子集：
	姓 名
	
	曾用名
	

	性 别
	
	出生日期
	           年       月      日

	籍 贯
	省（市）         地（市）         县（市、区）

	出生地
	  省（市）         地（市）         县（市、区）

	民 族
	
	健康状况： 1优秀    2良好   3一般   4较弱

	婚姻状况：1未婚  2已婚  3丧偶  4离婚  5其他
	个人身份
	

	参加工作时间
	年   月   日
	进入本系统时间
	        年     月    日

	现身份起始时间
	         年     月    日
	连续工龄
	          年

	用工形式：
	1固定职工     2合同制职工     3临时职工     4其他职工

	职业类别
	
	现从事专业
	

	享受待遇级别
	
	户口所在地
	省(市)       地(市）     县(市)

	户口性质
	
	身份证号码
	

	干部录聘标识：1录用  2聘用  3其他
	进入方式：1考试  2国家统一分配 3招聘 4其他

	进入来源
	
	进入时间：       年     月    日

	进入跨地域标识： 1跨省  2跨地  3跨县  4其他
	转正时间：       年     月    日

	个人身份： 1工人   2学生   3干部   4国家公务员   5现役军人   6其他

参加工作时间为：第一次参加工作的时间；      进入本系统时间为：到我校工作的时间；
现身份起始时间为：为当前个人身份的时间；    户口性质为：1非农业户口  2农业户口；
享受待遇级别为：行政职务级别如：副科、正科、副处、正处、副厅、正厅等；
进入来源为：1统一分配研究生  2统一分配大学生  3现役军人  4工人聘干  5其他增员                      
进入时间为：进入干部队伍的时间。            身份证号码必须为： 15位或18位


2、学历及学位子集
	学历
	所学专业
	入学时间
	学习形式
	学 制
	毕业时间

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


	毕（肄）学校及单位
	学  位
	学位授予国家
	学位授予单位

	续1
	
	
	

	续2
	
	
	

	续3
	
	
	

	续4
	
	
	


3、行政、党派职务子集
	职务名称
	职务级别
	任职时间
	任职单位

	
	    
	     年    月 
	

	
	
	
	


4、专业技术职务子集
	专业技术资格名称
	
	取得资格途径
	

	资格审批单位
	
	取得资格时间
	      年    月   日

	聘任专业技术名称
	
	聘任起始时间
	      年    月   日

	聘任单位
	
	专 长
	


5、流动情况子集

	进出状态
	
	调动状态
	1组织调动      2个人申请      3其他

	流动前个人身份
	1干部    2工人    3国家公务员   4 学生   5现役军人   6 其他

	流动时间
	      年   月   日
	来往单位
	

	流动原因
	1工作需要  2人才交流   3解决夫妻分居  4落实政策   5干部交流   6其他


6、个人简历子集
	起始时间
	终止时间
	所在单位
	从事工作或担任职务
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



7、政治面貌及党籍情况子集
	政治

面貌
	参加党派
时间
	参加党派时所在单位
	介绍人
	转正时间
	异常类别及原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8、组织考核（考察）子集

	考核（考察）类别
	考核（考察）时间
	考核（考察）

意见
	考核（考察）结果
	考核（考察）组织及考察人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	考察（考核）类别代码： 1平时考核    2年度考核    3特定考核

考察（考核）类别代码： 1优秀        2称职        3基本称职     4不称职


9、语言能力子集
	语 种
	语言熟练程度
	掌握语种的级别

	
	1精通     2熟练
3良好     4一般
	1一级  2二级   3三级   4四级
5五级  6六级   7七级   8八级

	
	1精通     2熟练

3良好     4一般
	1一级  2二级   3三级   4四级

5五级  6六级   7七级   8八级

	
	1精通     2熟练

3良好     4一般
	1一级  2二级   3三级   4四级

5五级  6六级   7七级   8八级


10、出国（出境）子集

	出国（出境）时间
	出国（出境）目的
	所去
国家
	所去单位
	派出单位
	审批单位
	经费
来源
	回国时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


11、主要论文著作情况子集

	论文著 作标识
	发表时间
	论文、著作名称
	所属学科

或专业
	出版社或刊物名称
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	注：著作标识为：1论文  2著作  3编译；       备注为： 1独立完成   2合作完成


12、奖惩（行政及党内）子集
	奖惩类别
	奖惩名称
	奖惩原因
	奖惩时间
	奖惩批准单位
	其他情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩类别： 1奖励    2荣誉称号    3惩处


 13、参加学术团体情况
	学术团体名称
	组织类别
	参加时间
	担任职务
	担任年限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	组织类别：1国际学术团体  2国家级学术团体  3省市部级学术团体  4地市级学术团体


14、专利情况子集

	获专利时间
	获专利名称
	专利号
	专利批准国别

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


15、专业技术工作获奖子集
	获奖时间
	获奖项目名称
	获奖名称
	获奖项目中担任角色
	获奖项目中排列顺序
	授奖单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	获奖项目中担任角色代码：  1主持   2主要参加者   3独立   4其他


16、教育培训子集

	起止时间
	培训性质
	学习方式
	培训班

名称
	培训

内容
	培训

结果
	培训类别
	主办单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	培训性质：1新进人员 2专门业务 3更新知识 4任职 5其他；  培训结果1毕业  2结业
学习方式：1全脱产 2半脱产 3不脱产； 培训类别：1政治理论  2岗位 3专题  4业务


17、家庭成员及社会关系子集
	成员姓名
	称呼
	出生日期
	民 族
	文化程度
	学 位
	政治面貌

	1
	
	年    月   日
	
	
	
	

	2
	
	      年   月   日
	
	
	
	

	3
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	4
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	5
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	6
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	7
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	8
	
	     年   月   日
	
	
	
	

	

	原  籍
	工作单位
	工资情况
	成员目前

状况

	续1
	
	
	

	续2
	
	
	

	续3
	
	
	

	续4
	
	
	

	续5
	
	
	

	续6
	
	
	

	续7
	
	
	

	续8
	
	
	

	目前状况：1在职 2离休 3退休 4无职业 5无劳动能力 6去世；籍贯必须填为：省地县


18、家庭情况子集

	家庭电话：
	个人电话：

	家庭住址

	住址邮政编码：
	住房面积：
	家庭居住地类别：

	家庭居住地类别：  1城市、城镇      2农村、农场      3出国出境定居
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